
Бухгалтер по расчётам с 

подотчетными лицами 
 

г. Таганрог, пер. Некрасовский, д. 44 

(Управление финансового планирования, учета и 

сопровождения) 

 

ЗП 30 000 руб. до вычета налогов 

Полная занятость.  

 

Обязанности: 

• Осуществлять контроль первичной документации (заявления, 

приказы, авансовые отчеты и т.д.); 

• Отражать в бухгалтерской системе операции по расчётам с 

подотчетниками; 

• Отслеживать задолженность по подотчетникам; 

• Контролировать сроки предоставления подотчетными лицами 

отчётов и возврата неиспользованного остатка средств; 

• Проверять корректность заполнения сотрудниками авансовых 

отчетов; 

• Принимать и проверять подтверждающие документы к авансовым 

отчётам; 

• Составлять аналитические отчёты в рамках участка по требованию 

руководителя; 

• Проводить инвентаризацию по расчетам с подотчетными лицами и 

оформлять её результаты; 

• Передавать отработанные и надлежащим образом оформленные 

документы в архив. 

 

Требования: 

• Среднее профессиональное или высшее профессиональное 

(экономическое) образование;  

• Желателен опыт работы в должности бухгалтера в бюджетной 

организации; 

• Уверенный пользователь MS Excel. MS World, MS Office; 

• Знание 1С: предприятие 8.3. 

 

Условия: 

• Оформление согласно законодательству РФ; 

https://rostov.hh.ru/employer/535852?hhtmFrom=vacancy


• 5-дневная 40-часовая рабочая неделя, с 08:30 до 17:00; 

• Ежегодный оплачиваемый отпуск 28 календарных дней; 

• Уровень заработной платы определяется по итогу собеседования;  

• Адаптация к должности в позитивной рабочей атмосфере; 

• Возможность карьерного и профессионального роста; 

• Расширенный социальный пакет (профсоюзная защита, санаторно-

курортное лечение, материальная поддержка и др.). 


