
РЕГЛАМЕНТ 
оформления заявки на получение услуги ЦКП научным оборудованием ЮФУ 

 

 

 1. Информация о деятельности ЦКП размещена на вкладке «Центры 

коллективного пользования» главной страницы сайта www.sfedu.ru. 

 2. При заинтересованности в получении услуги ЦКП Заказчик нажимает 

кнопку «Подать заявку на исследование», производит выбор ЦКП, наименования 

и вида услуги, срока выполнения исследования, заполняет контактные свои 

данные и кратко излагает содержание заявки (объем и вид исследований, 

предполагаемое оборудование для исследований и другие необходимые 

сведения). После заполнения окна проверки по слову, нажимает кнопку 

«Отправить». 

 3. Уведомление о заполнении заявки направляется в три адреса: 

 - Исполнителю - руководителю ЦКП; 

 - Заказчику - руководителю организации или контактному лицу 

организации, оформившей заявку; 

 - должностному лицу ЮФУ, координирующему деятельность ЦКП. 

 4. Вместе с уведомлением о заполнении заявки Заказчику высылается 

типовой договор возмездного оказания услуг в формате «rtf» или «doc» для 

заполнения сведений о Заказчике, доверенности на право осуществления 

договорной деятельности, выбора варианта оплаты услуг (п. 3.4), финансовых 

реквизитов представляемой им организации (п.10).  

 Заполненный договор с подписью и заверенный печатью Заказчик 

направляет Исполнителю. 

  5. Исполнитель после подписания проректором по научной и проектно-

инновационной деятельности договора с установленными приложениями и счета 

на оплату услуг ЦКП, направляет Заказчику указанные документы для оплаты. 

 6. В соответствии с календарным планом, согласованным с Заказчиком, 

исполнитель проводит исследования (испытания, измерения) с использованием 

оборудования центра коллективного пользования. 

 7. По окончанию работ по проведению исследования (испытания, 

измерения) оформляется акт выполненных работ, подписываемый Исполнителем 

и Заказчиком. 

          8.  Для оказания услуг ЦКП структурным подразделениям ЮФУ договор не 

оформляется, вместо него Исполнитель оформляет служебную записку на имя 

проректора по развитию научной и проектно-инновационной деятельности и 

проект распоряжения на выполнение услуг.  

 

http://www.sfedu.ru/

