
Формирование приказов по результатам сессий. 
 

Внимание! Формирование переводных приказов учитывает наличие данных по зимней и 

летней сессии учебного года. Оценки должны быть заполнены, необходимо выполнение 

расчета успеваемости. Обучающихся без данных об успеваемости в приказ добавить 

невозможно. При наличии неудовлетворительной оценки нет возможности перевести на 

следующий курс, возможен только условный перевод. 

 

Перед началом формирования приказов по результатам летней сессии необходимо 
убедиться, что не осталось студентов со статусом переведен условно. 

 

Ответственным формируется пакет проектов приказов в следующем порядке: 
- проведенный приказ о переводе на следующий курс; 
- проект приказа, отправленный администратору на академическую стипендию;  
- проект приказа на условный перевод;  
Эти приказы необходимо создавать в этой последовательности. Так как в приказе на 
стипендию курс в обязательном порядке должен указываться уже как результат перевода 
на следующий курс, необходимо создавать этот приказ строго после создания и 
проведения приказа о переводе на следующий курс. 

 

Далее можно, независимо от проведения вышеуказанных, можно приступить к 
формированию проектов приказов на назначение и приостановку социальных выплат. 

 
Порядок действий при формировании проекта приказа о переводе на следующий 

курс. 

 

1. Создаем приказ, добавляем шифр приказа (если переводим условно, то выбираем 
шифр 18У+ Перевести на следующий курс условно), устанавливаем необходимый 
фильтр для контингента.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. В случае необходимости меняем тип гражданства и признак условного перевода до 
добавления студентов в приказ. После добавления данные реквизиты не 
корректируются. 



На иностранцев делается отдельный приказ. В приказ по результатам сессии не 
включают студентов с условным переводом. В этом случае Условный перевод 
должен стоять - «Нет». На таких студентов необходимо своевременно сделать 
отдельный юридический приказ о переводе на следующий курс (т.е. на курс где 
условнопереведенные числятся в списках), установив соответствующий признак 
условного перевода в положение – «Да». 

 
3. Для автоматического заполнения приказа согласно фильтру нажимаем кнопку 

«Заполнить».  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Обращаем ваше внимание, в приказ будут добавлены только те студенты, у 
которых нет задолженностей по текущему курсу, заполнены результаты зимней и 
летней сессии, проведен расчет успеваемости. Для условнопереведенных 
анализируются результаты обоих сессий за юридический курс. 

 
4. Приказ проверяется, если кто-то лишний или не попал. Проверяем результаты 

сессии, исправляем в ведомостях, запускаем расчет. Заново заходим в этот же 
приказ и нажимаем кнопку «Заполнить». Приказ будет обновлен.  

5. Отправляем администратору.  
6. Подписываем и дожидаемся проведения приказа. Только после этого шага 

приступаем к производству стипендиальных приказов. 


